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โรงเรียนจอมจันทรวิทยาคาร 
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กระทรวงศึกษาธิการ 

 



 
 
 
 
 

คํานํา 
 

ในชวงแหงการปฏิรูปสังคมไทยจากอดีตจนถึงปจจุบันระบบราชการไทยมีการเปลี่ยนแปลง  

เกิดขึ้นอยางตอเนื่อง เพ่ือใหทันตอการเปลี่ยนแปลงของสังคมโลกการบริหารทรัพยากรบุคคลเปนหัวใจสำคัญ 

ที่จะทําใหระบบการบริหารงานและดำเนินงานตาง ๆ ของทุก ๆ หนวยงาน และทุกภาคสวนสามารถขับเคลื่อน 

ไปไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

โรงเรียนจอมจันทรวิทยาคารจึงไดวางแผน และจัดทํานโยบายและกลยุทธการบริหารงานทรัพยากรบุคคลขึ้น 

เพ่ือเสริมสรางระบบบริหารและพัฒนาบุคลากรใหมีคุณภาพเพ่ือขับเคลื่อนสถานศึกษา ใหมีความพรอมรับสถานการณ 

ความเปลี่ยนแปลงและสอดคลองกับนโยบายการบริหารประเทศของรัฐบาลและเจตนารมณของพระราชบัญญัติ 

การศกึษาชาติ เปนเคร ื่องมืออันจะสงเสริมการพัฒนาศักยภาพบุคลากรในทุก ๆ ดานไปสูผลสัมฤทธิ์ตามเปาหมายที่วางไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานบุคลากร 

     โรงเรียนจอมจันทรวิทยาคาร
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นโยบายการบริหารงานทรัพยากรบุคคล 1 
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หลักเกณฑการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 3 
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นโยบายการบริหารงานทรัพยากรบุคคลโรงเรียนจอมจันทรวิทยาคาร 

 
 
 

ความเปนมา 
 

การพัฒนาทรัพยากรบุคคล ถือเปนกุญแจสำคัญที่จะนำองคกรไปสูความสำเร็จ เนื่องจากบุคลากรจะเปนผู 
 

ผลักดันใหภารกิจตาง ๆ ของสถานศึกษาสำเร็จลุลวงตามวัตถุประสงค ดังนัน้ องคกรจําเปนจะตองมกีารกําหนดกรอบ 

แนวทางการพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาใหมีความรู ความสามารถ มีสมรรถนะสอดคลองตามเปาหมายและ 

ยุทธศาสตรของสถานศึกษา ตลอดจนมีคุณลักษณะที่ดีพึงประสงค และมีทัศนคติที่ดีตอสถานศกึษา 
 

โรงเรียนจอมจันทรวิทยาคาร จึงไดจดัทําแผนพัฒนาทรัพยากรบุคคล ใหสอดรับกับวิสัยทัศน พันธกิจ 
และกลยุทธของสถานศึกษาโดยกำหนดเปนยุทธศาสตรการพัฒนาบุคลากร ท่ีมุงเนนการบริหารทรัพยากรบุคคลและ 
ระบบการประเมินผล เพ่ือเสริมสรางขีดความสามารถหลักใหแกบุคลากร โดยนําแนวความคิดการบริหารงาน 
เพ่ือใหเกิดผลสําเร็จ อยางรอบดานมาใชในการวางแผนการพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

 

นโยบายการบริหารงานทรัพยากรบุคคลโรงเรียนจอมจันทรวิทยาคาร แบงเปน 5 ดาน ไดแก 
 

 ดานที่ 1 การวางแผนกําลังคน 

 ดานที่ 2 การสรรหา 

 ดานที่ 3 การพัฒนาบุคลากร 

 ดานที่ 4 การสงเสริมและสรางขวัญกําลังใจ 

 ดานที่ 5 การใชประโยชน 

 
การดําเนินการและแนวทางปฏิบตัิตามนโยบายการบริหารงานทรัพยากรบุคคลโรงเรียนจอมจันทรวิทยาคาร 
 

แนวปฏิบตั ิตามนโยบายดานท่ี 1 การวางแผนกําลังคน 
 

วางแผนอัตรากำลัง เพื่อใชในการกำหนดตำแหนงขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใน 

สถานศึกษา เพ่ือใชสรรหาบุคคลไปดำรงตำแหนงใหเพียงพอตอการจัดการเรียนการสอน และตรงตามความต องการ 

วิชาเอกของสถานศึกษา ใหสอดคลองตอภารกิจของสถานศึกษาที่เปลี่ยนแปลง รวมทั้งแผนการปฏิรูปประเทศและ 

ยุทธศาสตรชาต ิ20 ป (พ.ศ.2561 – 2580) 

แนวปฏิบตัติามนโยบายดานท่ี 2 การสรรหา 
 

1. กลุมงานบุคลากรดำเนินการสรรหาบุคคลตามคณุลักษณะที่สถานศึกษามีความตองการและ

สอดคลองกับหลักเกณฑและระเบียบวิธีการสรรหาบุคลเพ่ือดำรงตำแหนงตามที ่

ก.ค.ศ.กำหนดใหทันตอการเปลี่ยนแปลงและอัตราตำแหนงที่วางหรือขาดแคลน 
 

2. ดำเนินการสรรหาโดยวิธีการที่หลากหลาย เปนธรรม และโปรงใส ดังนี ้
 

- ดำเนินการสรรหาขาราชการครูในสถานศึกษาโดยการขอใชบัญชีผูสอบแขงขันไดของเขตพื้น 
การศกึษาประถมศกึษานาน เขต1หรือพ้ืนที่ใกลเคียง 
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- ดำเนินการสรรหาขาราชการครูในสถานศึกษาโดยการรับยาย ตามหลักเกณฑและวิธีการท ี ่

ก.ค.ศ. กำหนด 
 
                     - ดําเนินการสรรหาบุคคลเพ่ือดำรงตําแหนงพนักงานราชการางชัว่คราวและลูกจางปฏิบัติหนาที่ 
ครูผูสอน โดยการประกาศรับสมัครคัดเลือกทางสื่อตางๆ เพ่ือสรางการรับรูอยางทั่วถึงและมีประส ิทธิภาพ 
 
                     - ดำเนินการสรรหาบุคคลผูมีคุณสมบัติเหมาะสมปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามภารกิจในสถานศึกษา 
โดยการการประกาศรับสมัครคัดเลือกทางสื่อตาง ๆ เพือ่สรางการรับรูอยางท่ัวถึงและมีประสิทธิภาพ 
 
 
 
 

แนวปฏิบตัิตามนโยบายดานท่ี 3 การพัฒนาบุคลากร 
 

1. จัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา เพ่ือพัฒนาบุคลากรใน ดานตาง ๆ 

ใหมีความรูความสามารถ และทักษะในการปฏิบัติงานอยางมีประสิทธิภาพ โดยการสงเสริมใหบุคลากรไดเขารับการอบรม 

สัมมนา และศึกษาดูงานเพื่อเพิ่มพูนความรูและเสริมสรางคุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

2. จัดทำขอมูลการพัฒนาบุคลากร เพ่ือเปนกรอบในการพัฒนาบุคลากรในแตละตำแหนง 

สามารถบริหารจัดการบุคลากรใหปฏิบัติหนาที่ตางๆอยางเหมาะสมตามความถนัดและความรูความสามารถ 
 

3. จัดทำขอมูลสารสนเทศดานงานบุคลากรเพ่ือใชในการวิเคราะหขอมูลสำหรับพัฒนาบ ุคลากร 
 

4. สงเสริมการขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะขาราชการคร ูตามหลักเกณฑและวิธีการที ่ก.ค.ศ.กําหนด 

เพ่ือสิทธิประโยชนและความกาวหนาของขาราชการครูในสังกัด 

แนวปฏิบตัติามนโยบายดานท่ี 4 การสงเสริมและสรางขวัญกําลังใจ 
 

1. จัดทำโครงการเสริมสรางกำลังใจของบุคลากรเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน  โดยการจัด 

สวัสดิการเพิ่มเติมใหแกบุคลากรในสถานศึกษาการจัดตั้ง ไดแก กองทุนออมทรัพยครูโรงเรียนจอมจันทรวิทยาคาร  การมอบ

เกียรติบัตร/วุฒิบัตร หรือชอดอกไมแสดงความยินดี การจัดเลี้ยงสังสรรคเพ่ือสรางความสามัคคีและความสัมพันธอัน

ดภีายในองคกร การมอบของเยี่ยมไข เพื่อสรางแรงจูงใจและทัศนคติท่ีดีในการปฏิบัติงาน 
 

2. สงเสริมบุคลากรใหมีโอกาสกาวหนาในตำแหนงหนาที่ที่สูงข้ึน ทั้งขาราชการและลูกจาง 
 

3. จัดระบบการประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือประกอบการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนของขารชการครู 

และประกอบการพิจารณาเพ่ิมคาตอบแทนแกบุคลากรในสถานศึกษา โดยพิจารณาจากการปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

การปฏิบัติตนตามหลักจรรยาบรรณวิชาชีพ และการปฏิบัติตนตามกฎระเบียบที่ทางราชการกำหนด 
 

4. จัดสภาพแวดลอมในการทำงานเพ่ือสรางบรรยากาศที่ดีในการทำงาน 
 

5. จัดระบบงานและมอบหมายงานอยางเปนธรรมและเหมาะสมกับความรูความสามารถของบุคคล 

โดยคำนึงถึงความสมดุลในชีวิตและการทำงานของบุคลากร 
 

6. จัดใหมีการประเมินความพึงพอใจของบุคลากรในสถานศึกษาที่มีตอการดําเนินงานตามโครงการ

ตาง ๆ เพ่ือนำผลการประเมินและขอเสนอแนะตาง ๆ ไปวเิคราะหและพัฒนาระบบการบริหารทรัพยากรบุคคลต อไป 
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แนวปฏิบตัติามนโยบายดานท่ี 5 การเขาถึงขอมูล 
 

1. มีการจัดเก็บขอมูลของบุคลากรในสถานศึกษาโดยครบถวนอยางเปนระบบระเบียบ สามารถเขาถึง 

และใชขอมูลไดสะดวกรวดเร็ว 
 

2. มีการเผยแพรขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดำเนินการสรรหาบุคลากรอยางครบถวนทุกกระบวนการ 

ที่ทางราชการกําหนด เพ่ือใหเกิดการรับรูขอมูลขาวสารอยางท่ัวถึง เกิดความโปรงใส และเปนธรรม 

 

หลักเกณฑการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

 

ในการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลทุกฝายของสถานศึกษาใหอยูในระเบียบวินัยและจริยธรรม

อันดีงาม เพื่อเสริมสรางภาพลักษณที่ดีตอองคกร เพ่ิมพูนประสิทธิภาพในการดําเนินงานอยางมปีริทธิภาพ โปรงใส 

เปนธรรม และกอใหเกิดผลดีแกทางราชการนั้น มีหลักเกณฑตาง ๆ ที่บุคลากรจำเปนตองรับรูและถ ือปฏิบัติ ดังนี้ 
 

1. หลักเกณฑการสรรหาและคัดเลือกบุคลากร 
 

2. หลักเกณฑการบรรจุและแตงตั้งบุคลากร 
 

3. หลักเกณฑการพัฒนาบุคลากร 
 

4. หลักเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 

5. พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

6. จรรยาบรรณวิชาชีพคร ู

7. การลงเวลาในการปฏิบัติหนาที่ราชการ 
 

8. หลักเกณฑการขาด ลา มาสาย 
 

9. การอยูเวรรักษาความปลอดภัยสถานท่ีราชการ 
 

10. โทษทางวินัย 
 
 

รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลประจําป 
 

โรงเรียนจอมจันทรวิทยาคาร จัดระบบการรายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลประจำปโดยม ี
ขั้นตอนในการดำเนินการดังนี้ 
 

1. บุคลากรประเมินตนเอง 
 

2. ผูบังคบับัญชา หรือผูไดรับแตงต้ัง ประเมินผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
 

3. กรรมการสถานศึกษา ประเมินผลการการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลในสถานศึกษา 
 

4. ฝายบุคลากร นำผลการประเมินในขอ 1-3 ไปรวบรวม สรุป วิเคราะห และจดัทำรายงานผลการ 

บริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลประจำปของสถานศ ึกษา
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